Sefior:
Francisco Javier Antonio Arddon Quezada

Viceministerio del Deporte y la Recreacic

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Estimado Senor Viceministro:

De la manera més atenta me dirfjo a ust

estipulado en el Contrato Administrativ

Acuerdo Ministerial No. 35-2015, corres

presentando 1a factura Serie “A” Numero

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoyar en el cumplimiento de ios
Asesorar en el correcto manejo y

a)
b)
c)
seccion.

Asesorar en el seguimiento de lo
segiin corresponda el estatus de
Atender a consultas internas y ex
Rendir informes que le sean solic
la Seccian.
Qtras atribuciones asignadas pot|
Recopilar informacidn pz
Preparacion de informag
Apoyo para la recopilacic
Apoyo en la Recopilacid
{141y 211) e ingreso en

d)

e)

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se ha logrado mejorar el cumplin
Se ha logrado recopilar informac
Se ha mejorado la revision de los
Se ha mejorado el traslado y arg
de la Direccion Generat del Depqg
Se ha logrado un avance en el pr

¢ o & @

F

Guatemata, Junio 29 de 2015.

19
o,

ed con el propésito de presentarle mi informe de actividades conforme a lo
o por Servicios Técnico Profesionales No. 219-2015 aprobado mediante el
pondiente al mes de Junio del 2015. Y para el cobro de mis honorarios estoy
000112.

s objetivos de la seccian.
archivo de los documentos que ingresan a la seccion.

Asesorar eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusién de problemas competentes a fa

5 planes de trabajo, proyectos asignados a la Seccion e informar al encargado
ios mismos para la toma de decisiones.

ternas de competencia a la Seccion.

itados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por

el Jefe Inmediato:

ra la realizacion de reportes e informes solicitados al drea de compras.

ion para los reportes de control de expedientes de pago.

’n de precios de los insumos para el POA, POM Y PAC 2016.

n de informacién para la elaboracién del reporte de renglones especiales
el sisterna de transparencia {Informacion Publica).

niento de los objetivos, verificacion y control de los documentos.

6n, para realizar una base de datos actualizada de expedientes y precios.
expedientes, y una baja en los documentos rechazados por contabilidad.
hivo de los expedientes y documentos trasladados a las diferentes lefaturas
rte y la Recreacion. :

oceso, de realizacion de los reportes.
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Mario Danler Mendoza de
Asistente de Compras

Jefe [gmediato.

WARIA DE LOS ANGRLES IBAREZ REYES
JEFEDEC PRAS
DIRECCIGN GENERAL DEL DEPORTE ¥ LA RECREACION
WINISTERIO DE CULTURAY DEPORTES

ICid




